TimeControl

Copyright © 2024 by Computerservice & Software Mentz GbR. All Rights Reserved.



Inhaltsverzeichnis

EINTURNIUNG ottt 7
VLT 10 1 (= o 8
S IS od ] PP 10
10 = U o1 (o Yo o 11 ¢ o 11
BUtton und SYMDOIE ... 12
FErnWartung STAITEN .......c.ouie e e e 19
SysStemManfOrderUNGEN .......ee e e e e e e e ans 20
EINE O UNG oo 21
Kalender VEIWAITEN .........ouiiiiiee e e e e e e e 22
1. GrundeinStellUNGeN ......e i e 24
Neuen Kalender anlegen ..... ..o 24
Kalender bearbeiten ..........couioiiiii e 28
Zeitanzeige bearbeiten .........c.oou i 30

2. Puffer & SPezialzeiten ... 31
ASSISTENTEN VEIWENAEN ...cetieiii e 31
FIlter VEIWENUEN ....ee e 35

3. GESCNIOSSENE TAQE ....eniiiiiie e 37
Feiertage EiNIESEN .. ... e 37
Geschlossenen Tag verwalten ... 38

4. Geschlossene WOCKhEN ..o e 40
Geschlossene Woche VErwalten ...........oouveiiiiiiiii e 40

5. SCRUITEIIEN .o e e e e 43
Schulferien @INIESEN ... 43
Schulferien Verwalten ... 44

VY= g (Y4 o 10 0T P 46
Wartezimmer VEIWAITEN ........c.iuiiiiie e e 46

7. Kalender eiNFCRTEN ... e 49
Einzelnen Kalender einrichten .........c..ooiniiii e 50

Alle Kalender eiNFiChteNn ..o 51
Tage / Wochen / Ferien einrichten ..... ... 53
Flussdiagramm Kalender erstellen ..o e 56
EINSTRIUNGEN .o e 57
GrundeinStellUNGEN ... et 58
D2 153 (=3 | U] T PR 59
Verhalten von TIMeCONTrol ... 61
DruckeinStellUNGEN .......oe i 63
PraXiSSOTIWWVAIE .....ceieie i et e e et e e e e e enns 64
Sonstige EINSTEIIUNGEN ... e e 66
Ubersicht aller EINStEIUNGEN .........ceveveeeeeite e e e e eees 68
Lokale EINStellUNGEN .. ..ue e 70
PfadeinStellUNgeN ... . 71
SCHNEIISTANTIISTE ....eieeee e e 72
TeIMINZETLEI . eeeee e 74
Globale EINSTElIUNGEN ... e 76
AUfgabenVerwaltung .......coouiiiniii e 76
Aufgaben verwalten ... 77

BenachriChtiQUNQEN .......ce e e eae e 78



BeNUEZEIVEIWaITUNG ... e e 79

BENULZEN VEIWAILEN ....eeieee e e e e e e e e 80
E-Malil & SMS-KONTEN ....eniniiiii e e 82
E-Mail-KoNto VErwalten .........covniiiiiei e 83
SMS-KONTO VEIWAITEN ....eieeeeice e e e eae e 86

O I 1V =TS Y= Vo 1] o PP 87

0 ) 90
E-Malil & SMS-TEXEE ..ueuieiie i e e e e e eees 92
E-Mail & SMS-Texte verwalten ..o 93
FarbDVErWaITUNG ..o e 95
Farben VEIWalten ....... ..o e 96
KalenderlbersiChten ... e 98
Kalenderibersichten verwalten ..o, 98
KategorieVerwaltung ......ccoieiniri e 101
Neue Kategorie anlegen ... ... 102
Online-Eigenschaften einer Kategorie .........ccveiiiiiiiii e 104
ONliNE-Freigaben ... 107
Online-Freigaben Verwalten ........ ..o 108
Systemaufgaben ... 109
TerMINPOOI ... e 110
Terminpool VEIWAITEN .........oe e ee e 111
WarteZIMMEITEXTE ...ouinieieit it e e e aes 113
Wartezimmertexte VErWalteN .........ccvu i 114
Arbeiten mit TIMECONTIOI .......ouii e e e 115
ONliNe-TermMINVErgabe ........oe it ens 116
Online-Terminanfragen VErwWWalteN ..........c.ooviniiiiiiiii e 116
PatientenkommUNIKALION ..........oieiniiiii e e 119
SMS SCRFEIDEN ... e 119
E-Mail SCRIEIDEN ... e 119
SEAMMAALEN oo e 121
Stammdaten UDEISICHL ........cceveeeieiie e eee e e e e 121
Stammdaten mit PVS abgleichen ... 122
TermINVErgabe ... e 124
Termin anlegen / bearbeiten ... 124
einfache TermMINSUCNE ..o 127
erweiterte TerminSUCNE ... ... e 127
Termin VErsChiEhEN ... e 129
Kategorie INTragEN ......eiie e et 130
Termine €iNes PatiENteN ......uieiiiie e e 131
UMDESTEllUNGSIISTE ...oneeee e 132
Digitale TageSHIST .....eeiie i 133
TIMECONTIOl UPUALE ....eeeeeiee e e e 135
ZUSEEIIDEIICNTE ...t e 135
Empfanger ermitteln ... 136
D L =] = LU 3 e T o o 138
GDT-SChNITESTEIIE ....eeeeee e 139
Programmspezifische Schnittstellen ........ ... 140
Schnittstelle flr Elaphe LONgISSIMa ......ccuvuiiiiiiiieiie e e 140
DAteNSICREIUNG ...t 141

INterne DateNSICNEIUNG ......ieie e e e 142



Externe DatenSIiCRErUNG .....c.oeiin e 143

Registerkarten von TIMECONTIO! .......c.ieiiiiii e 144
0 2 L PP PPRPRPRR 144
SUCNEN & FINABN L.eeie e e e 144
A 0 =] o = 145
1] 1 01 TP 145
T (= o P 145
KalenderverWaltUng ........c.oeeieiii e e 145
)Y A1 = 1 o PP 145
(@] o] [T Lo 1= 1] (- S 146
AUTGADEN ..o e 146
SEATISTIK e 146
HITE e 146
0 T8 010 PP 146

FENSTEr & FOIMUIAIE ...eeeee ettt e e e eeaeenas 147
ANSICE AUICNSUCNEN ..eee e 148
AUTGabEN VEIWAITEN .. .. e 149
AUTgADENAICNIV ... 149
AUTFGADENIISTE .....eeeie e 150
Aufgabenverwaltung ... 151
LNl ISV =T (U o =T o PP 152
BENULZEN VEIWAILEN ...t 153
BENUIZEIVEIWAITUNG ....ceeeeee e 153
Digitale TageSIISTe ....cviieiie e 154
EINSTEIIUNGEN ...t e eae e 155
Einstellungen Benutzerverwaltung ............oooiiiiiiiiie e 156
E-Malil & SMS ToXEE ..oviniiiii et e e e e e eas 156
E-Mail & SMS TeXte VEIWAILEN .....c..eie e eaas 157
E-Mail & SMS-KONTEN ..oueiii e et e s 158
E-Mail & SMS-Konten verwalten ....... ... 159
Y o V] STl ] €= 1 1= o 160
Y o T o o = U 161
FarbDen VErWalten ... 162
FarbVErWAITUNG ... e 163
FEEADACK ...t e 163
Feiertage EINIESEN ... e et 164
1 =T o o 165
Filter TerminsuChe ... e 165
Filter Videosprechstunde Termine .......c.oo i 166
Geschlossene Tage VEIWAILEN ........uieii e e e e aenas 166
Geschlossene Wochen Verwalten ..o 167
INAIVIAUEIIE TAGE . e e e e e a e 168
Kalender BNAern @b ... ... 169
Kalender VEINWAITEN ...... ..o e 169
Kalenderlbersicht VErwalten ... 170
KalenderlbersiChten ...... ..o e 170
KalenNderverWaltunNg ..... ..o et 171
NG =T [0 Lo =TT 1 = o =T o 172
Kategorie VEIWAITEN ... e e eaees 173

KategorieVerWaltuNg ........c.ooueiii et ens 174



LIZENZAALEN .. e e e e e e e e e 175

0 T PP 176
1Y 0] T2 L ESY= g < (o] o | S 177
NeUE AUTGADE ... 178
(@] o1 [T =AY o) i = Vo = o I 178
Online-Eigenschaften Kategorie ......c.vuiuiriiiiiiiie e 179
ONliNe-Freigaben ... 180
Online-Freigaben Kategorieauswahl ..............ccooiiiiiiiiii e 181
Online-Freigaben VErwWalten ... 182
Passworteingabe Kalenderverwaltung ...........oooveieiiiiiiieeee e 183
PfadeinstelluUNGEN ........oeiie e 184
Puffer & SPEzZIAIZEITEN ...... ... 185
Schnellstartleiste VErwWalten ........ ..o e 186
SChUIfEriEN EINIESEN ... e e e 186
SChUIferien VEIWAITEN ... e e 187
SBIVICETENSTIEN ...eeieie e 187
SMS SCRIBIDEN ... et e e 188
00 7= 1101 0T P U (=7 o 189
5] 7= L0 1 1= o PN 191
Statistik Online-Terminvergabe ... 191
SEAtiStIK Wart@ZIMMET .....eee e e e e e e e e e aens 192
Tag INAIVIAUALISIEIEN ...t e eens 193
Tag mit Kategorien Delegen ... 194
TastaturkombinatioNen ..........oeiiii 195
Termine abgleichen (Kategori€) .......c.oeieiiiiiiiii e 196
Termine €iNeS Pali@NTEN ... ..vuii e e e e 197
TEIMINE SUCNEN .o et e e ens 197
TermMINAELAIS «..veeeie e 198
TermMINEINGADE ...oeeii e 199
=T 0 T =T LT =T 0 T Vo P 200
TerminMmITEEIUNGEN ... e e 201
Terminmitteilungen SENAEN ... e e e 202
Terminpool VEIWAITEN ... e 203
TerminPOOIVErWAITUNG ... ... et 204
TerMINZETLEI ..o e 205
TimeControl FreisChaltungen ... 206
TIMECONTIOl SNOP e e e e e e e e e 207
Ubersicht freie ONliNe-TEIMINE ........coovvueniieiiieeee e e e e e e 208
UMDBESTEIIUNGSHISTE ... 209
UrlaubsSansiCNT ...... oo 210
VersandarChiV ... e 211
VersionSiNfOrMAtIONEN .......c.iuiie et e e e e e eeneenas 212
Wartezimmer VEIWAITEN ... e e e e 213
W arTEZIMMEITEXTE ...ttt e e e e e e e e enees 214
Wartezimmertexte VEIWAILEN ..........cuieie e e e e 215
Woche mit Kategorien DelEgeN ... 216
Lo T 1T 1] = L] 216
ZUSEEIIDEIICRTE ... 217
Updatebeschreibungen ... 218

8 0T = U (=2 218



UPAAtE 25, L L.eei e e 219

UPALE 24.4 ... 221
UPAte 24.3 ..o 229
UPATE 24,2 e 234
8 0T = U (=2t 240
UPAAtE 23,4 ..o 243
UPAATE 23,3 it 244
REIEASE NOLES ...vititiiieie ettt ettt e e e e e e e e e e e e e aeaeneneeanaas 245
REIEASE NOTES 25,0 .ottt ettt e a e e e a e aaeenaneanan 245
REIECASE NOTES 24.4 ...ttt et et a e e e e eneneanan 245
REIEASE NOTES 24.3 .. ittt e e ae e e eaeans 246
REIEASE NOTES 24.2 ...ttt a e e e e e eaeeanan 247
REIEASE NOTES 2.1 ... e e e e eans 247
REIEASE NOTES 23.4 ..ot et e a e e a e e eneeanan 248
REIEASE NOTES 23.3 .ottt ettt et e e e e e s e e aaaeenaeanan 249
B T=1 070 ) 4 0 I =Y o 2 250
TimeControl FreiSChaltung ... ... 252
TIMECONTIOl SNOP ..ueiee e e 254
[ T LT/ 1 1 = |« T 256
TS0 | o 7= T 257
ST Y/ = 259
TIMECONTIrOl ProtOKOIIE .....vieieiiii e e e e eeaenens 260

UDErSICHE TC StALIONEN «.eveneee e e e 261



EinfuUhrung

TimeControl

Wir freuen uns sehr, dass Sie unseren Terminkalender einsetzen.
In dieser Online-Hilfe beschreiben wir Ihnen, wie Sie unseren Term sinnvoll nutzen kdnnen.

Alle Werke der Computerservice & Software Mentz GbR einschlie3lich ihrer Teile sind urheberrechtlich
geschutzt.

Jede Verwertung aulRerhalb der Grenzen des Urheberrechtsgesetzes ist ohne Zustimmung der
Computerservice & Software Mentz GbR oder deren Rechtsnachfolger unzuléssig und strafbar.
Microsoft und Windows sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corporation. Zudem sind alle
verwendeten Produktnamen und Warenzeichen Eigentum ihrer jeweiligen Besitzer.



TimeControl

Neuigkeiten

Version 25.2 Marz 2025

Neue TimeControl Version

Ein Postausgang flr alles

[ @ Versandlistenarchiv a x

Ansicht | Archiv

2= =

Kompakte Ansicht Detailansicht Erweiterte Ansicht

Versandkategorie Datum Anzahl Patienten

| Terminbestétigung 03.02.2025 1
Terminbestétigung 28.01.2025 1
Einzelversand 27.01.2025 3
Terminablehnung 22.01.2025 1
Terminabsage angenommen 22,01,2025 1
Terminbestétigung 22.01.2025 2
Einzelversand 21.01,2025 2
VEMAIL: 23.01.2025 21.01,2025 1
V5MS: 23.01.2025 21.01,2025 1
Einzelversand 15.01.2025 6
Einzelversand 02.10.2024 1
*VEMAIL: 02.10.2024 01.10.2024 1
*:VEMAIL: 02.10.2024PLUS 7 01.10.2024 3
Einzelversand 01.10.2024 20
Einzelversand 24.09.2024 5
Einzelversand 06.09.2024 1
*:VEMAIL: 19.07.2024 18.07.2024 7
*:VEMAIL: 19.07.2024PLUS 7 18.07.2024 7
Einzelversand 18.07.2024 2
VEMAIL: 19.07.2024 18.07.2024 7
VEMAIL: 10.07.2024 08.07.2024 5

Aktuelle Ansicht: kte Ansicht
[~<] Anzahl Datensitze: 38 x S

In dem neuen Versandarchiv werden ab sofort alle Ausgange protokolliert, ob Terminerinnerung,
Terminabsagen oder Terminbestatigungen. Es gibt 3 Ansichten:

0 die Kompakte Ansicht - hier werden gleiche Kategorien zusammengefasst dargestellt

0 die Detailansicht - hiermit kdnnen die einzelnen Nachrichten eines bestimmten Datums
angezeigt werden

0 die Erweitere Ansicht - hier werden alle Nachrichten angezeigt, gleichzeitig ist hier eine Suche
nach Name, Vornamen oder E-Mailadresse mdglich

Mit Hilfe eines Doppelklicks kdnnen Sie das ausfiihrliche Protokoll der ausgewahlten Nachricht einsehen:
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@ Details Nachrichtenarchiv

| | Details:

03.02.2025 08:57:26
Patientennummer
11047

Name, Vorname
Mentz, Tommy
Handy

E-Mail

Datum
03.02.2025

| | Termindatum
06.02.2025 17:00:00
Terminnummer
| | |a083

; TC-Kalender

Raum
|| [Herr Doktor
| | | station

Benutzer: st
Station: DEV1
Tommy Mentz

tommy.mentz@mentz-edv.de

TimeControl

E-Mail / SMS:

E-Mail: Lieber Patient,

in unserer Praxis.

Liebe Griibe
Thr Praxisteam

Computerservice & Software Mentz GbR

Ahornring 26

0gl34 Kabelsketal

Telefon: 0345 - €8 48 00 70
Handy: 0176 - €2 S0 20 &1
Mail: info@timecontrol.app
Web: https://timecontrol.app

SMs:

Gesellschafter: Carmen Mentz, Tommy Mentz

*** Dies ist eine automatisch generierte E-Mail.

hiermit bestitigen wir Ihnen die Terminabsage fir den Termin am 06.02.2025 um 17:00 Uhr

Bitte antworten 5ie nicht auf diese E-Mail.***

Responsecode vom Service-Provider:

Weitere Anderungen:

x SchlieBen

O O0OO0O0O0OO0OO0OO0Oo
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Allgemein: Online-Terminvergabe pausieren tber synchtc - Einstellungen
Allgemein: Praxisinfo fir Online-Kalender tiber synchtc - Einstellungen
Allgemein: Log um Benutzer und Station erganzt

Allgemein: Terminhistorie um Benutzerkirzel erganzt

Allgemein: Log bei Idschen einer Kategorie
Bugfix: Link-Absage

Bugfix: Abgleich Kategorien

Bugfix: Entfernung unnétiger Zeilenumbriiche in E-Mails




Erste Schritte

Erste Schritte

Verwendung von Links in dieser Hilfe:
O alein""
Symbole

0 alle anderen Links (Blau unterstrichen) verweisen direkt auf das jeweilige Thema

gesetzten Links (Blau unterstrichen) verweisen direkt auf den Punkt Button und



Startbildschirm

TimeControl Startbildschirm

Ausgehend vom Startbildschirm des Programms hat man folgende Méglichkeiten:

° 1

O Datel v | G erutzerSundord C @B D M12 U0 Online2  Stomoi0 @ |,
St | SwhenSfnden  frueige  Temin  Ewetet K system v
e — = | =) ;
T e | R = )
e . p - - ) 1 = . 15
Teminaiegen  raciter el Temin Termine Ptient Wortesimver | [ Wore | SWoche  TogesisteauelirRam | Patienten estsein

S, e Dolasr | | Frau Doltor | | Y Hausbesuch | Impfungen | (@) Videosp | |8 EXG / Sano | 2

Montag Dienstag
22.07.2024 23.07.2024

Pause

2 Pause

Heimbesuche | [ Gutachten | [§

B Femwartung v £ Feedback @)

Aufgaben  Statistk  Hife  Support Version: 23.2.5.0

T2 .

Online.Anfragen Zurick um aratprogramm

wavor | {57 Schulungsraum | (3 Testraum

aktueller Raum : EKG / Sono = agr 024
o Donnerstag Freitag Mo O M Do Fr Sa So
24.07.2024 25.07.2024 26.07.2024 MW1234567

Mentz, Tommy LZ-EKG 14.06.1981

Pause

158 9 101121
® 15 %17 8 1

BRI
® 2 »
B

Faie B8 s wun
»zafneoa
P

=

F=0 Heute araeen

4 vergrabem  — verlenem  Mittaoch der 05042023 074536

d

1: Schnellstartleiste

2: Registerkarten

3: Mini-Kalender inkl. Kalenderwochen

4: Terminraster

5: Terminelement

6: Informationsleiste

(o)

Hier kbnnen Sie, pro Arbeitsplatz, die am haufigsten
bendtigten Funktionen raus legen.

Hier finden Sie alle Funktionen von TimeControl -
untergliedert in verschiedene Rubriken.

Hier kdnnen Sie schnell und einfach das Datum
wechseln.

Hier sehen Sie alle verfugbaren Termin in der jeweils
gewahlten Ansicht / Ubersicht

Hier finden Sie alle wichtigen Informationen zu dem
ausgewahlten Termin.

Hier sehen Sie, welcher Patient aktuell in
TimeControl aktiviert ist. Zusatzlich werden weitere
Informationen angezeigt.



Button und Symbole

TimeControl

Ubersicht der in TimeControl verwendeten Button & Symbole

Button (Schaltflache)

V Anwenden

Schnellstart-Symbole

UL: xXx
Online: xx
Storno: xx

| L

Bedeutung

Aktion abschliel3en - Eintrag wird gespeichert, Formular wird
geschlossen

Aktion abbrechen - Eintrag wird nicht gespeichert, Formular wird
geschlossen

Fenster schliel3en

Bedeutung
TimeControl Men( 6ffnen

Benutzer abmelden

Ansicht aktualisieren
Versionsinformationen anzeigen
TimeControl Hilfe anzeigen

Aktuelle Updatebeschreibung anzeigen
Zur aktuellen Zeit springen

Neue Aufgabe anlegen

Aufgabenliste anzeigen

Erweiterte Terminsuche 6ffnen

Schnellen Jahreswechsel durchfithren

Umbestellungsliste anzeigen

Online-Anfragen anzeigen

Online-Stornierungsanfragen anzeigen
Digitale Tagesliste

Terminzettel drucken

Schnellstartleiste konfigurieren
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TimeControl

Fernwartungsmodul auswahlen

Feedback senden

Online-Update priifen

i<RH]+

Menu-Symbole Bedeutung
Aktuelle Ansicht durchsuchen

Aktuelle Updatebeschreibung anzeigen
Anbieter fur Videosprechstunde verwalten

Anbieter Videosprechstunde aufrufen

Aufgaben verwalten

Aufgabenarchiv anzeigen

Aufgabenliste anzeigen

Auswertungen 6ffnen

e Fo P L i PR ©

Benachrichtigungen senden

Benachrichtigungen verwalten

o]

Benutzerverwaltung

Drucken

Einstellungen anzeigen

E-Mail & SMS Texte verwalten

E-Mail & SMS-Konten verwalten

E-Mail schreiben

Erweiterte Terminsuche 6ffnen

Farben verwalten

Fernwartung pcvisit starten

Fernwartung TeamViewer starten

A 3= IOPHENE « Ji (1 ;
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TimeControl

Freie Online-Termine anzeigen

Freischaltungen anzeigen

Hilfe fur die Videosprechstunde aufrufen

Hilfe fir Online-Module aufrufen

Hilfe fir TC-Tools aufrufen

Kalender verwalten

Kalendertibersichten verwalten

Kategorie eintragen

Kategorieverwaltung anzeigen

Listenansicht

Logs anzeigen

Monatsansicht

Né&chsten freien Termin anzeigen

Néachsten freien Termin suchen

Neue Aufgabe anlegen

Online-Anfragen aufrufen

Online-Buchungen anzeigen

Online-Freigaben verwalten

Online-Update starten

Patient wechseln

Pfadeinstellungen anzeigen

Position vom Hauptformular speichern

Praxisorganisation (Ansicht) aktivieren

Praxisorganisation (Ansicht) deaktivieren

Release Notes anzeigen
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TimeControl

SMS schreiben

Stammdaten anzeigen

Stationsliste anzeigen

Systemaufgaben anzeigen

Tag individualisieren

Tag mit Kategorien belegen

Tagesansicht

Tagesubersicht

Tastaturkombinationen anzeigen

Termin anlegen

Termin ausschneiden

Termin bearbeiten

Termin einfligen

Termin entfernen

Termin léschen

Termin splitten

Termindetails anzeigen

Termine eines Patienten anzeigen

Terminerinnerungen versenden

Terminmitteilungen senden

Terminpool verwalten

Terminzettel anzeigen

TimeControl Hilfe aufrufen

TimeControl Shop anzeigen

Umbestellungsliste anzeigen
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Symbole in Formularen /
Fenster

C

)
Y

TimeControl

Updatebeschreibungen anzeigen
Urlaubsubersicht

Versandarchiv anzeigen

Versandarchiv Videosprechstunde anzeigen
Versandzéahler Videosprechstunde anzeigen
Versionsinformationen anzeigen
Videosprechstundentermine anzeigen
Visuelle Markierung fur Praxisorganisation setzen
Vorherigen freien Termin anzeigen
Wartezimmer anzeigen
Wartezimmerstatistik aufrufen
Wartezimmertexte verwalten

Woche mit Kategorien belegen
Wochenansicht

Wochenstatistik aufrufen

Wochenubersicht

Workliste Videosprechstunde anzeigen

Zur aktuellen Uhrzeit springen

Zurick zum Arztprogramm

Bedeutung

Aktuelle Ansicht / Ubersicht aktualisieren
Alle Eintrage entfernen

Alle Kalender einrichten

Ansicht Filtern

16/261



TimeControl

Symbole in Formularen / Bedeutung

Fenster

N

I S N

+ 0 [ OMO®

-
\olp/

el OX NP

Assistenten starten

Ausgewahlte Termine (lbernehmen
Ausgewahlte Termine zusammenfassen und Ubernehmen
Ausgewahlten Eintrag bearbeiten
Ausgewahlten Eintrag entfernen
Ausgewahlten Kalender einrichten
Berechnung starten

E-Malil

Farbe wéhlen

Feiertage einlesen / Ferien eintragen
Filter aufheben

Geschlossene Tage eintragen

Konto prufen

Nachrichten senden

Neuen Eintrag anlegen
Online-Aktivierung durchfiihren
Platzhalter anzeigen

Schulferien einlesen / eintragen
Senden

Service

Terminanfrage ablehnen
Terminanfrage bestétigen

Termine abgleichen (Kategorieverwaltung)

Vorlagen laden

171261



TimeControl

Symbole in Formularen / Bedeutung
Fenster

e weitere Aktionen
DQ Zuordnung priifen
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TimeControl

Fernwartung starten

Fernwartung starten

Es gibt die Moglichkeit die Fernwartung direkt aus der Programmoberflache zu starten.

Die Ferwartungsmodule sind normalerweise auf dem Rechner vorhanden, da sie bei jedem Update des
Programms aktualisiert werden.

Der Aufruf erfolgt Uber die Schnellstartleiste - Mentpunkt: Fernwartung

- X
K8 Femwartung > [ Feedback @)

3 Ppovisit starten

rﬁ TeamViewer starten

Eﬁ“ TimeControlHomepage aufrufen

Zuriick zum Arztprogramm

oder die Registerkarte "Support".

@ TimeContro
@ | Datei v Benutzer: Standard (3 @ il [f6 O 112 VL0 Online:2  Storne: 0 S | ¢
Start Suchen & Finden Anzeige Termin Erweitert Kalenderverwaltung System Online-Dienste Videosprechstunde Aufgaben Statistik  Hilfe Support

i ! s (i o = T

povisit TeamViewer Stationen anzeigen Log's anzeigen Wersionsinformatioren Online-Update TimeControl Shop Freischaltungen

Sie kénnen entweder pcvisit oder TeamViewer starten. Alternativ kdnnen Sie die TimeControl-Homepage
aufrufen und die aktuellen Fernwartungsmodule herunterladen.

Homepage: https://timecontrol.co

Weitere Informationen finden Sie unter Hilfe
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https://timecontrol.co

Systemanforderungen

Systemanforderungen TimeControl

Server
Core i5- oder i7 Prozessor
8 GB RAM

500 MB freie Festplattenkapazitat

Full-HD Bildschirmauflésung

Serverbetriebssystem 64 bit

Windows Server 2016, Windows

Server 2019, Windows 2022
Betriebssystem 64 bit
Windows 10

Windows 11

Kommunikation
E-Mail-Provider

SMS-Provider

Videosprechstunde-Anbieter

Online-Terminvergabe

Browser (jeweils aktuellste
Version)

Betriebssystem mobil

Arbeitsstationen
Core i5- oder i7 Prozessor
8 GB RAM

200 MB freie Festplattenkapazitat

Full-HD Bildschirmauflésung

Windows 10
Windows 11

ionos

lox24.eu

gtx-messaging.de

eSprechstunde.net

tcapp.de

Google Chrome

Microsoft Edge
Mozilla Firefox
Opera
Safari

i0S, iPadOS ab 13.x
Android ab Version 10



Einrichtung

Einrichtung von TimeControl

Pfad: Registerkarte: Kalenderverwaltung - Mentpunkt: Kalender verwalten

Uber den Reiter "Kalenderverwaltung” finden Sie alle wichtigen Einrichtungspunkte fir TimeControl.
Herzstuck ist der Punkt "Kalender verwalten". TimeControl arbeitet auf Basis von Kalendern, d.h. jeder
Kalender steht fir eine Person, ein Geréat oder eine Ressource. Dabei hat jeder Kalender seine eigenen

Offnungs- und SchlieRzeiten, sein eigenen Bestellrhythmus und eigene Kategorievorbelegungen.

@ TimeContro
& | Datei v Benutzer: Standard & @ g fo © M3 12 UL 0 Online:2  Stome: 0 & | ¢

Start Suchen & Finden Anzeige Termin Erweitert | Kalenderverwaltung System Online-Dienste Videosprechstunde Aufgaben Statistik Hilfe Support

it
; (1] ]
= 7@ e % ,
Kalender vervalten Individuelle Tage Umbestellungsliste Farben verwalten Kategorienverwalten Terminpoolsverwalten  Kalenderlbersichten Wartezimmertexte

Bevor die Kalender eingerichtet werden, kdnnen folgende Vorlberlegungen angestellt werden:

- Wie Viele Kalender werden bendétigt?

- Wie sollen die Kalender bezeichnet werden?

- Welchen Bestellrhythmus sollen die jeweiligen Kalender haben?

- Welche Hintergrundfarbe, welches Icon soll der Kalender haben?

- Werden Kategorien bendétigt, die jede Woche zu gleichen Zeit stattfinden sollen?

vl i
ieR Herr Doktor B Frau Doktor ij Hausbesuch ,C}" Impfungen @ Videosp Fv EKG / Sono £ Heimbesuche @ Gutachten & Labor E[ Schulungsraum é Testraum

Ablauffolge:

Kalender anlegen / bearbeiten

Puffer & Spezialzeiten definieren

Feiertage / sonstiges geschlossene Tage anlegen
Urlaube anlegen

Schulferien einlesen

Wartezimmer anlegen (optionale)

Kalender fiir das entsprechende Jahr erstellen

O O0OO0OO0OO0OO0OOo



Kalender verwalten

Kalender in TimeControl einrichten

Pfad: Registerkarte: Kalenderverwaltung - Mentpunkt: Kalender verwalten

Uber den Punkt Kalenderwaltrung - Kalender verwalten gelangen Sie in den Konfigurationsmodus. Bitte
fuhren Sie die Konfiguration nur durch, wenn TimeControl auf keiner anderen Station genutzt wird.

Bitte lesen Sie sich die Hinweise durch und bestétigen die Kenntnisnahme.

Das Passwort fur die Terminkalender-Einrichtung lautet: system

Bitte beachten Sie folgende Punkte bevor Sie Anderungen am
Terminkalender vornehmen:

Legen Sie vor Anderungen eine Datensicherung an.

Beachten Sie bitte, dass eine Kalendererstellung den Kalender auf die
Grundeinstellungen zuriicksetzt und Individualizierungen verloren gehen.

Kontrollieren Sie nach Anderungen die Umbestellungsliste.
Kontrollieren Sie Ihre individualisierten Tage.

Fiihren Sie eine Kalenderstellung nur durch, wenn kein anderer Benutzer
TimeControl nutzt.

Brechen Sie die Kalendererstellung nicht ab, da dies zu Datenwverlusten fihren kann.

Anzahl aktiver TimeControl-Statiocnen: 3 E gﬁazg?gn:nn EQ Ez?et;?:llin
Anzahl Termine in Umbestellungsliste: 1 @ Umbestellungsliste anzeigen
Anzahl individualisierter Tage: ) Individualisierte Tage anzeigen

Ich habe die Hinweise geleszen: |ja R

Passwort: [TT11L}

H .
9 - Datensicherung starten V Anwenden Abbrechen

| Um mit der Einrichtung zu beginnen, klicken Sie auf "Anwenden"

Anschlie3end befinden Sie sich bei_Punkt 1: Grundeinstellungen



TimeControl

23/261



1. Grundeinstellungen

Grundeinstellungen

Pfad: Registerkarte: Kalenderverwaltung - MenlUpunkt: Kalender verwalten - Unterpunkt: 1.

Grundeinstellungen

Hier sehen Sie alle bisher angelegten Kalender in der Ubersicht.

erminkalender-Einrichtung

1. Grundeinstellungen

2. Puffer & Spezialzeiten

3. Geschlossene Tage

4. Geschlossene Wochen

5. Schulferien

6. Wartezimmer  optional )

7. Kalender einrichten

®

+ s -

Neu Bearbeiten Entfernen

Kalendername
>
Frau Doktor
Hausbesuch
Impfungen
Videosp
EKG / Sono
Heimbesuche
Gutachten
Labor
Schulungsraum
Testraum

Assitent

C

Aktualisieren

Intervall Start
10 0&:00
15 08:00
5 08:00
15 08:00
10 08:00
15 07:45
15 15:00
30 08:00
5 08:00
60 14:00
10 08:00
10 08:00

Um einen neuen Kalender anzulegen, klicken Sie bitte auf "Neu".

Ende
18:00
18:00
16:00
15:00
15:00
18:15
15:00
1%:00
11:00
19:00
15:00
15:00

Termintext

Position

W@ s o ot b W R e

BoE B

x SchlieBen

Um einen vorhandenen Kalender zu bearbeiten, wahlen Sie den gewiinschten Kalender aus und klicken
anschlieBend auf "Bearbeiten”. Alternativ kénnen Sie den gewtinschten Kalender auch doppelt anklicken.

Um einen vorhandenen Kalender zu entfernen, wahlen Sie den gewilinschten Kalender aus und klicken
anschlieend auf "Entfernen". Bitte beachten Sie, dass einmal entfernte Kalender nicht wiederhergestellt

werden kénnen.

Mit Hilfe von "Aktualisieren" kénnen Sie die Kalender-Ubersicht neu laden.

Neuen Kalender anlegen

Neuen Kalender in TimeControl anlegen

Pfad: Registerkarte: Kalenderverwaltung - Mentpunkt: Kalender verwalten - Unterpunkt: 1.
Grundeinstellungen - Button: Neu



Nachdem Sie in der Kalenderverwaltung - Punkt 1: Grundeinstellungen auf "Neu" geklickt haben, erscheint
folgende Maske.

|| Kalender-Name: Synch. Name Kalender-Icon: ~ @ ohne Bild
| | Hintergrundfarbe: &) Farbe Tab-Textfarbe: &) Farbe
| | Bestellrhythmus: ~  Minuten Paosition / Praxis: 13/ e
Termin-Platzhalter: 2 Eintrdge pro Termin @ nein o
Offnungszeiten: von bis Pause: von his
Montag: 00:00 00:00 00:00 00:00 .
Sprechzeiten aus anderen Kalendsr
Dienstag: 00:00  00:00 00:00  00:00 ibernehmen
Mittwoch: 00:00 00:00 00:00 00:00
Zeit fir Di-Fr Gbernehmen
Donnerstag: 00:00 00:00 00:00 00:00
Freitag: 00:00 00:00 00:00 00:00
Samstag: 00:00  00:00 00:00  00:00 Zeitanzeige bearbeiten
Sonntag: 00:00 00:00 00:00 00:00

9 VAnwenden QAbbrechen

Bitte fullen Sie alle Felder entsprechend lhre Konfigurationswiinsche aus. Der "Kalender-Name", das
"Kalender-lcon" und die Hintergrundfarbe dienen zur visuellen Orientierung im TimeControl.

Mit Hilfe des Bestellrhythmus kénnen Sie die Termindauer festlegen. Bitte beachten Sie das alle Termin in
diesem Kalender nur ein vielfaches des Bestellrhythmus sein kdnnen.

Beispiele:

0 Bestellrhythmus 5 Minuten

§ folgende Termindauern sind méglich: 5, 10, 15, 20, 25, 30, ....
0 Bestellrhythmus 10 Minuten

8 folgende Termindauern sind méglich: 10, 20, 30, ...
O Bestellrhythmus 15 Minuten

8 folgenden Termindauern sind méglich: 15, 30, 45, 60, ...

Mit Hilfe der Position bestimmen Sie die Reihenfolge der Kalender im Startbildschirm.

Die Einstellung Praxis ist lediglich relevant, wenn Sie TimeControl mit einem Praxisverwaltungssystem mit
Mandanten verwenden.

Mit dem Termin-Platzhalter konnen Sie festlegen, wie leere Termine dargestellt werden. In den
Standardeinstellungen ist dieses Feld leer.

Beispiele:

Termin-Platzhalter: " Standard



TimeControl

Donnerstag
25.07.2024

Sollen 2 Terminslots pro Zeitslot méglich sein, so setzten Sie das Feld "2 Eintrage pro Termin" auf "ja".
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TimeControl

Donnerstag
18.07.2024

Die Offnungszeiten werden pro Wochentag im Format: Praxis6ffnung - Praxisende und Pausenanfang -
Pausenende eingegeben.

Sollten mehrere Kalender iiber die gleichen Offnungszeiten verfiigen, so kdnnen Sie diese bei der
Einrichtung Gbernehmen.

[ @ Sprechzeiten klonen

Kalender wahlen:

¥ |

Kalendername
Herr Doktor
Labor
* |
Gutachten
Hausbesuch
Frau Doktor

Vﬁ.nwenden Q Abbrechen

Gleichzeitig besteht die Mdglichkeit, die Eingabe der Offnungszeiten abzukiirzen, in dem Sie auf "Zeit fiir Di-
Fr ibernehmen” klicken.

271261



| | Kalender-Name: Herr Doktor Synch. Name Kalender-Icon: & ¥ @ ohne Bild
| | Hintergrundfarbe: 8454143 &) Farbe Tab-Textfarbe: _ &) Farbe
| | Bestellrhythmus: 10 ~  Minuten Paosition / Praxis: 1 / A w
Termin-Platzhalter: 2 Eintrdge pro Termin @ nein o
Offnungszeiten: von bis Pause: von his
Montag: 08:00 18:00 11:40 13:30 .
Sprechzeiten aus anderen Kalendsr
Dienstag: 08:00  18:00 12:00  15:00 ibernehmen
Mittwoch: 08:00 15:00 12:00 13:00
Zeit fir Di-Fr Gbernehmen
Donnerstag: 08:00 17:00 11:00 14:00
Freitag: 08:00 12:00 00:00 00:00
Samstag: 08:00  12:00 00:00  00:00 Zeitanzeige bearbeiten
Sonntag: 00:00 00:00 00:00 00:00

9 VAnwenden QAbbrechen

Klicken Sie, nachdem Sie alle Felder ausgeflillt haben, auf "Anwenden”.

Jetzt kbnnen Sie weitere Kalender mit Hilfe von "Neu" anlegen und mit der Einrichtung fortfahren.

Bitte beachten Sie, dass alle Anderungen erst mit Punkt 7: Kalender einrichten abgeschlossen
werden.

Weitere Schritte:

Puffer & Spezialzeiten

Geschlossene Tage
Geschlossene Wochen

Schulferien
Wartezimmer
Kalender einrichten

O O0Oo0OO0OO0o0Oo

Kalender bearbeiten

Vorhandenen Kalender bearbeiten

Pfad: Registerkarte: Kalenderverwaltung - Mentpunkt: Kalender verwalten - Unterpunkt: 1.
Grundeinstellungen - Button: Bearbeiten

Mit Hilfe von "Bearbeiten" oder einen Doppelklick auf einen ausgewéhlten Kalender, kébnnen Sie diesen
bearbeiten.



| | Kalender-Name: Herr Doktor Synch. Name Kalender-Icon: & ¥ @ ohne Bild
| | Hintergrundfarbe: 8454143 &) Farbe Tab-Textfarbe: _ &) Farbe
| | Bestellrhythmus: 10 ~  Minuten Paosition / Praxis: 1 / A w
Termin-Platzhalter: 2 Eintrdge pro Termin @ nein o
Offnungszeiten: von bis Pause: von his
Montag: 08:00 18:00 11:40 13:30 .
Sprechzeiten aus anderen Kalendsr
Dienstag: 08:00  18:00 12:00  15:00 ibernehmen
Mittwoch: 08:00 15:00 12:00 13:00
Zeit fir Di-Fr Gbernehmen
Donnerstag: 08:00 17:00 11:00 14:00
Freitag: 08:00 12:00 00:00 00:00
Samstag: 08:00  12:00 00:00  00:00 Zeitanzeige bearbeiten
Sonntag: 00:00 00:00 00:00 00:00

9 VAnwenden QAbbrechen

Bitte beachten Sie folgende Dinge:

0 Eine Anderung des Bestellrhythmus bewirkt, dass alle Puffer & Spezialzeiten automatisch
entfernt und neu vergeben werden muissen.
0 Eine Anderung der Offnungszeiten hat direkten Einfluss auf die Anzeige der Termine. Die
Anzeige wird wie folgt berechnet:
8 Anzeige Start: Frilhester Zeitpunkt der Praxiséffnung: z. Bsp. 08:00 Uhr
8 Anzeige Ende: Spétester Zeitpunkt der PraxisschlieBung: z. Bsp. 18:00 Uhr

Soll die Méglichkeit bestehen, auch auRerhalb der regularen Offnungszeiten einen Termin zu vergeben, so
kénnen Sie dies Uber "Zeitanzeige bearbeiten” realisieren.

Bitte beachten Sie:

Eine Anderung der Daten hat direkte Auswirkungen auf die
Darstellung des Terminkalenders und der Anzeige von
Terminen.

Altuelle Kalender: Herr Doktor

Start Zeitanzeige: 08:00 Ende Zeitanzeige: 17:50

Intervall fir Skalierung der Zeitanzeige in Minuten:

Vﬁ.nwenden @Abbrechen

Nachdem Sie die Einstellungen angepasst haben, klicken Sie bitte auf 'Anwenden”.

Bitte beachten Sie, dass alle Anderungen erst mit Punkt 7: Kalender einrichten_abgeschlossen
werden.




Weitere Schritte:

O Kalender einrichten

Zeitanzeige bearbeiten

Vorhandenen Kalender bearbeiten

Pfad: Registerkarte: Kalenderverwaltung - Mentpunkt: Kalender verwalten - Unterpunkt: 1.
Grundeinstellungen - Button: Neu / Bearbeiten - Button: Zeitanzeige bearbeiten

Mit Hilfe von "Zeintanzeige bearbeiten” kénnen Sie gesonderte Einstellungen fiir die Skalierung und der
Start / Ende Zeitanzeige vornehmen.

®

Bitte beachten Sie:

Eine Anderung der Daten hat direkte Auswirkungen auf die
Darstellung des Terminkalenders und der Anzeige von
Terminen.

Altuelle Kalender: Herr Doktor

Start Zeitanzeige: 08:00 Ende Zeitanzeige: 17:50

Intervall fir Skalierung der Zeitanzeige in Minuten:

9 Vﬁ.nwenden gﬁ.bbrechen

Zum Beispiel: Sie haben einen Kalender im 5 Minuten-Takt, mdchten aber 2 Termine nebeneinander
anzeigen. Andern Sie die Skalierung auf 10 Minuten. Somit wird die Darstellung kompakter.

Bitte beachten Sie das die Skalierung keinen Einfluss auf die Anzahl der verfigbaren Termine hat.



2. Puffer & Spezialzeiten

Puffer & Spezialzeiten

Pfad: Registerkarte: Kalenderverwaltung - Menlpunkt: Kalender verwalten - Unterpunkt: 2.

Puffer & Spezialzeiten

Mit Hilfe von Puffer & Spezialzeiten kénnen Sie eine Tages- / Wochenplanung je Kalender hinterlegen.

Einmal konfiguriert wird dieses Schema fiir das komplette Jahr angewandt.

1. Grundeinstellungen E_-|
LN

2. Puffer & Spezialzeiten I

3. Geschlossene Tage

Tag

Montag

5. Schulferien Dienstag
Mittwoch
Freitag

4. Geschlossene Wochen »

6. Wartezimmer  optional )

7. Kalender einrichten Donnerstag

Mittwoch
Freitag
Dienstag
Montag
Montag
Freitag
Mittwoch
Dienstag
Donnerstag
Donnerstag
Montag
Dienstag

Mentan

®

Y

Filter setzen

Raum
Herr Doktor
Herr Doktor
Herr Doktor
Herr Doktor
Frau Doktor
Frau Doktor
Frau Doktor
Frau Doktor
Frau Doktor
Impfungen
Impfungen
Impfungen
Impfungen
Impfungen
Herr Doktor
Assitent
Assitent

Accitant

Folgende Optionen stehen zur Auswahl:

O OO0OO0OO0oO0o

weitere Optionen:

@ Q

Filter Aufheben Tools

Kategorie

Meue Patienten
Meue Patienten
MNeue Patienten
MNeue Patienten
U-Untersuchung
U-Untersuchung
U-Untersuchung
U-Untersuchung
U-Untersuchung
Impftermin BionTech
Impftermin BionTech
Impftermin BionTech
Impftermin BionTech
Impftermin BiorTech
Sprechstunde Allgemein
Check-Up

Check-Up

Allnarnsine Sreacheh inds

"Assistent starten", um neue Vorbelegungen anzulegen.
"Eilter setzten", um gezielt Vorbelegungen zu suchen / zu entfernen.
"Filter aufheben”, um zur Standardansicht zurtick zu gelangen.
"Tools", um Eintrage zu kopieren, exportieren oder importieren.
Ausgewahlten Eintrage "Entfernen”.
"Alle entfernen" - hiermit wird die komplette Liste geleert.

O Doppelklick auf Eintrag, um diesen zu bearbeiten
0 Klicke mit rechter Maustaste

8 Eintrag bearbeiten

8 Neuen Eintrag bearbeiten

Assistenten verwenden

Assistenten verwenden

W

Start
08:00
03:00
08:00
08:00
08:00
08:00
08:00
08:00
03:00
08:00
08:00
08:00
08:00
08:00
03:00
08:00
08:00

RN

Entfernen

Ende
08:10
08:10
08:10
08:10
08:30
08:30
08:30
08:30
08:30
08:30
08:15
08:15
08:15
08:15
08:10
08:10
08:10

N«

N 4

Alle entfernen

Zyklus

B e o 2o o o o o o o0 o oo oo oo

x SchlieBen



Pfad: Registerkarte: Kalenderverwaltung - MenlUpunkt: Kalender verwalten - Unterpunkt: 2.
Puffer & Spezialzeiten - Button: Assistent starten

Mit Hilfe des Assistenten kdnnen Sie schnell und einfach eine Tages- / Wochenplanung fiir einen Kalender
vornehmen. Dieser Plan wird dann mit der Kalendererstellung fiir das jeweilige Jahr genutzt.

Terminkalender auswahlen:

Wochentag auswahlen:

Kategorie & Terminslots auswahlen:

|Fs

aktuell ausgewahlte Kategorie:

Allgemeine Sprechstunde
Check-Up
DMP-Schulung

oMP
Erndhrungsberatung
eSprechstunde
Friherkennung

Gastro

Gesprach

Gutachten

Hauttest

Impftermin AstraZeneca
Impftermin BionTech
Impftermin Johnson & Johnson
Impftermin Moderna
Kolo

Langer Termin

Meue Patienten

offene Sprechstunde

oP

Puffer

Puffer fest

Schulung

Snrarhctiinde

0 IIﬂI} Kategorieverwaltung

Arbeitsablauf:

0 Wahlen Sie zuerst den Kalender und Wochentag aus.

]

@ Ausgewahlte Termine dbernehmen

0 Kilicken Sie ggf. auf "Termine berechnen".
0 Wabhlen Sie eine Kategorie aus.

Termine berechnen

Allgemeine Sprechstunde

Ausgewahlte Termine zusammenfassen & ibernehmen
=

x SchlieBen



m
w
I

Terminkalender auswahlen:

Wochentag auswidhlen:

Kategorie & Terminslots auswahlen:

IF

Allgemeine Sprechstunde
Check-Up
DMP-Schulung

DMP
Erndhrungsberatung
eSprechstunde
Friiherkennung

Gastro

Gesprach

Gutachten

Hauttest

Impftermin AstraZeneca
Impftermin BionTech
Impftermin Johnson & Johnson
Impftermin Moderna
Kolo

Langer Termin

Neue Patienten

offene Sprechstunde

oP

Puffer

Puffer fest

Schulung
nrechstind

g IIE Kategorieverwaltung

Herr Doktor e

Termine berechnen
|Montag V|
aktuell ausgewahlte Kategorie: Allgemeine Sprechstunde

08:00 08:10 08:20 08:30 08:40 08:50 03:00 09:10 09:20

09:30 09:40 09:50 10:00 10:10 10:20 10:30 10:40 10:50
1100 1110 11:20 11:30 13:30 13:40 13:50 1400 1410
14:20 14:30 14:40 14:50 15:00 15:10 15:20 15:30 15:40
15:50 16:00 16:10 16:20 16:30 16:40 16:50 17:00 17:10
17:20 17:30 17:40 17:50

@ Ausgewahlte Termine Gbernehmen Ausgewshlte Termine zusammenfassen & Gbernehmen

x Schliefen

Es werden Ihnen immer nur die noch moglichen Termine angezeigt. Um eine Zeit mit einer Kategorie zu
belegen, haben Sie folgende Optionen:

O Markieren Sie die gewiinschte Zeit per Mausklick und klicken Sie anschlie3end auf
"Ausgewahlte Termine Ubernehmen". Die markierte Zeit wird entfernt und Sie kdnnen die

nachste Zeit auswéahlen.

m
w
I

Terminkalender auswahlen:

Wochentag auswahlen:

Kategorie & Terminslots auswahlen:

|Fs

Allgemeine Sprechstunde
Check-Up
DMP-Schulung

oMP
Erndhrungsberatung
eSprechstunde
Friherkennung

Gastro

Gesprach

Gutachten

Hauttest

Impftermin AstraZeneca
Impftermin BionTech
Impftermin Johnson & Johnson
Impftermin Moderna
Kolo

Langer Termin

Meue Patienten

offene Sprechstunde

oP

Puffer

Puffer fest

Schulung

Snrarhctiinde

0 IIﬂI} Kategorieverwaltung

Herr Doktor v
Termine berechnen

|Montag w

aktuell ausgewahlte Kategorie: Allgemeine Sprechstunde
05:00 05:10 08:20 08:30 08:40 08:50 09:00 09:10 09:20
09:30 09:40 10:00 10:10 10:20 10:30 10:40 10:50
11:00 11:10 11:20 11:30 13:30 13:40 13:50 14:00 14:10
14:20 14:30 14:40 14:50 15:00 15:10 15:20 15:30 15:40
15:50 16:00 16:10 15:20 15:30 16:40 16:50 1700 17:10
17:20 17:30 17:40 17:50

@ Ausgewahlte Termine dbernehmen Ausgewahlte Termine zusammenfassen & ibernehmen

x SchlieBen

0 Markieren Sie zusammenhéngende Zeit per Maustaste (linke Maustaste gedriickt halten und
ziehen) oder fir nicht zusammenhangende Zeit per gedriickter "STRG-Taste" und linker
Maustaste. Klicken Sie Anschliel3end auf "Ausgewdhlte Termine Ubernehmen”. Die markierten
Zeiten werden entfernt und Sie diesen Schritt fur die nachste Kategorie wiederholen.



| Kategorie einrichten

Terminkalender auswahlen:

Wochentag auswidhlen:

Kategorie & Terminslots auswahlen:

IF

Allgemeine Sprechstunde
Check-Up
DMP-Schulung

DMP
Erndhrungsberatung
eSprechstunde
Friiherkennung

Gastro

Gesprach

Gutachten

Hauttest

Impftermin AstraZeneca
Impftermin BionTech
Impftermin Johnson & Johnson
Impftermin Moderna
Kolo
Langer Termin
Neue Patienten
offene Sprechstunde
oP
Puffer
Puffer fest
Schulung

nrechstind

TimeControl

Herr Doktor e

Termine berechnen
|Montag V|
aktuell ausgewahlte Kategorie: Allgemeine Sprechstunde

os:00  Josio om0 fomzo R 08:50 09:00 09:10 09:20

09:30 09:40 09:50 10:00 10:10 10:20 10:30 10:40 10:50

11:00 11:10 11:30 13:30 13:40 13:50 1400 14:10
14:20 14:30 14:40 14:50 15:00 15:10 15:40

15:50 16:00 16:10 16:20 16:30 16:40 16:50 17:00 17:10

0 =[Ia Kategorieverwaltung

@ Ausgewahlte Termine Gbernehmen Ausgewshlte Termine zusammenfassen & Gbernehmen
=

x Schliefen

Tipp: Sind mehrere Tage von der Belegung identisch, wechseln Sie einfach den Wochentag, TimeControl
merkt die die letzten Markierungen und Sie missen lediglich auf "Ausgewéhlte Termine Gbernehmen”

klicken.

Als weitere Option haben Sie die Méglichkeit Termine grundséatzlich zu verlangern. In unserem Beispiel hat

der Kalender Assistent ein Bestellrhythmus von 10 Minuten.

Es soll jeden Montag ein Slot von 30 Minuten fiir Gutachten reserviert werden. Der Arbeitsablauf ist wie folgt:

o

O O O O

Wahlen Sie den Kalender und Wochentag aus.

Waébhlen Sie die gewlinschte Kategorie aus.

Markieren Sie zusammenhange Zeit mittels "STRG-Taste" und linker Maustaste.

Klicken Sle auf "Ausgewéhlte Termine zusammenfassen & Gbernehmen”.

Wiederholen Sie diese Abfolge fiir alle gewlinschten Verlangerungen.

34/261



TimeControl

| Kategorie einrichten
Terminkalender auswahlen: Herr Doktor w
Termine berechnen
Wochentag auswidhlen: |Montag v|
Kategorie & Terminslots auswdhlen: aktuell ausgewshlte Kategorie: Gutachten
Allgemeine Sprechstunde 0&:00 08:10 08:20 08:30 08:40 08:50 09:00 09:10 09:20
Check-Up
DMP-Schulung 09:30 09:40 09:50 10:00 10:10 10:20 10:30 10:40 10:50
DMP 1100 1110 11:20 11:30 13:30 13:40 13:50 1400 1410
Ernahrungsberatung 14:20 14:30 14:40 14:50 15:00 15:10 15:20 15:30 15:40
eSprechstunde
Friherkennung 15:50 16:00 16:10 16:20 16:30 16:40 16:50 17:00 17:10

Gesprach

Hauttest

Impftermin AstraZeneca
Impftermin BionTech
Impftermin Johnson & Johnson
Impftermin Moderna
Kolo

Langer Termin

Neue Patienten

offene Sprechstunde

oP

Puffer

Puffer fest

Schulung @Ausgawa’hlteTermme Gbernehmen Ausgewé‘ihlteTermlnezusammenfassen &bernehmen
nrechstind —

0 =[Ia Kategorieverwaltung x SchlieBen

Bitte beachten Sie das die Verlangerungen einzeln, d.h. immer nur fir eine zusammenhénge Zeitreihe
durchgeflhrt werden muss.

Wenn Sie mit der Kategorisierung fertig sind, klicken Sie auf 'Schliel3en", um zu der
Kalenderverwaltung zuriick zukehren.

Bitte beachten Sie, dass alle Anderungen erst mit Punkt 7: Kalender einrichten_abgeschlossen
werden.

Filter verwenden

Filter verwenden

Pfad: Registerkarte: Kalenderverwaltung - MenlUpunkt: Kalender verwalten - Unterpunkt: 2.
Puffer & Spezialzeiten - Button: Eilter setzen

Mit Hilfe der Filter kbnnen Sie gezielt prifen, ob eine bestimmte Kategorie fir einen bestimmten Kalender
vorhanden ist. Insgesamt kénnen Sie bis zu 4 und / oder Nebenbedingungen hinterlegen.
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@ F.”‘tEI' setzen | K. |
Haupthedingung: |Kategurie v| |g|ei|:h V| |Check—Up V|
Mebenbedingung 1: |un|:| V| |Raumname V| |g|ei|:h V| |Herr Doktor V|

Mebenbedingung 2:

Mebenbedingung 3:

Mebenbedingung 2:

||I' Vﬁ.nwenden e Abbrechen

| Mit "Anwenden" wird die Ubersicht der Puffer & Spezialzeiten gefiltert.
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3. Geschlossene Tage

Geschlossen Tage

Pfad: Registerkarte: Kalenderverwaltung - Menlpunkt: Kalender verwalten - Unterpunkt: 3.
Geschlossene Tage

Hier finden Sie alle Feiertage und einzeln geschlossene Tage. Diese kénnen entweder fur einen Kalender
oder alle Kalender gelten.

1. Grundeinstellungen + /- — c a,
.

2. Puffer & Spezialzeiten

MNeu Bearbeiten Entfernen Aktualisieren Feiertage
3. Geschlossene Tage
hur) Datum Bezeichnung Global Kalendername Jahr
4. Geschlossene Wochen » 01012023 Newahr a 2023
5. Schulferien 227 06.01.2023 Heilige drei Kénige ja 2023
6. Wartezimmer  optional ) 241 04.03.2023 2 ia 2023
219 07.04.2023 Karfreitag ja 2023
7. Kalender einrichten 220 10.04.2023  Ostermontag ia 2023
221 01.05.2023 Maifeiertag ja 2023
222 15.05.2023 Christi Himmelfahrt ja 2023
223 29,05.2023 Pfingstmontag ja 2023
224 03.10.2023 Tag der Deutschen Einheit ja 2023 I
228 31.10,2023 Reformationstag ia 2023
240 22,11,2023 Bufi - und Bettag ja 2023
225 25.12,2023 1. Weihnachtstag ja 2023
226 26.12,2023 2. Weihnachtstag ja 2023
233 01.01.2024 Meujahr ja 2024
262 06.01.2024 Heilige drei Kénige ja 2024
254 29.03.2024 Karfreitag ja 2024
255 01.04.2024 QOstermontag ia 2024
hel= N1 N5 74 Maifaiartan im N
9 x Schliefen

Folgende Optionen stehen zur Auswahl:

"Neu" - einen neuen Tag schliel3en.

"Bearbeiten" - eine vorhandenen geschlossenen Tag bearbeiten.
"Entfernen" - den ausgewahlten Tag entfernen.

"Aktualisieren” - diese Ubersicht neu laden.

"Eeiertage” - Feiertage fur das ausgewéhlte Bundesland einlesen.

O O0OO0Oo0Oo

Feiertage einlesen

Feiertage einlesen

Pfad: Registerkarte: Kalenderverwaltung - Menlpunkt: Kalender verwalten - Unterpunkt - 3.
Geschlossene Tage - Button: Eeiertage

Mit den TimeControl-Updates erhalten Sie die aktuellen Feiertage fir Ihr Bundesland. Um diese einzulesen,
klicken Sie auf "Eeiertage"



TimeControl

5: ginkess
1. Bundesland wahlen: Sachsen-Anhalt e
i
2. Jahr wahlen 2023 w

Vﬁ.nwenden Qﬁ.hhrechen

Wahlen Sie Ihre Bundesland und das gewiinschte Jahr aus. Klicken Sie anschlieend
auf "Anwenden".

Bitte beachten Sie, dass alle Anderungen erst mit Punkt 7: Kalender einrichten_abgeschlossen
werden.

Geschlossenen Tag verwalten

Geschlossenen Tag anlegen

Pfad: Registerkarte: Kalenderverwaltung - Mentpunkt: Kalender verwalten - Unterpunkt: 3.
Geschlossene Tage - Button: Neu / Bearbeiten

Mit Hilfe von "Neu" kdnnen Sie einen neuen geschlossenen Tag anlegen.
D Geschlossene Tag anlegen / bearbeiten *,

Bezeichnung:

Datum: 01.03.2024 @~ |
gilt fir alle Kalender: ja w
Einzelner Kalender: e
Al hl Kalender:
uswa alender E.)ﬁ

Kalender wahlen

£

Auswahl leeren

0 V Amwenden @ Abbrechen

Arbeitsablauf:

38/261



TimeControl

O Vergeben Sie eine Bezeichnung.
Wahlen Sie das gewlnschte Datum aus.

(@)

O Entscheider Sie, ob der Tag nur in bestimmten Kalendern geschlossen werden soll oder ob dies

fur die gesamte Praxis gilt

Klicken Sie anschlielend auf "Anwenden".

Geschlossenen Tag bearbeiten

Mit Hilfe von "Bearbeiten" oder einen Doppelklick auf den gewlinschten Eintrag, kdnnen Sie einen

vorhandene geschlossenen Tag bearbeiten.

Bezeichnung: 2. Weihnachtstag

Datum: 26.12.2024 EN

gilt fir alle Kalender: ja w

Einzelner Kalender: w

Auswahl Kalender: Pl'j

Kalender wahlen

Y 4

Auswahl leeren

e V Anmwenden @ Abbrechen

Arbeitsablauf:

0 Andern Sie ggf. die Bezeichnung.
0 Wahlen Sie das gewlinschte Datum aus.

O Entscheider Sie, ob der Tag nur in bestimmten Kalendern geschlossen werden soll oder ob dies

fur die gesamte Praxis gilt

Klicken Sie anschlief3end auf "Anwenden".

Bitte beachten Sie, dass alle Anderungen erst mit Punkt 7: Kalender einrichten_abgeschlossen

werden.

39/261



